DISCIPLINARE DI GARA

Affidamento del servizio di pulizia degli uffici

della Sede Centrale del Club Alpino Italiano Via E. Petrella, 19 Milano

CIG 6218839C47
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Premesse

Il presente disciplinare di gara contiene le norme integrative relative alle modalita di partecipazione alla
procedura di gara indetta dal Club Alpino Italiano, alle modalita di compilazione e presentazione
dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione nonché
le altre ulteriori informazioni relative all’appalto avente ad oggetto I'espletamento dell’attivita
concernente il servizio di pulizia degli uffici della Sede Centrale, siti a Milano in Via E. Petrella, 19 come
meglio specificato nel capitolato tecnico prestazionale.

L’affidamento in oggetto avverra mediante procedura negoziata e con il criterio dell’offerta
economicamente pil vantaggiosa, ai sensi degli art. 83 e 125 comma 10 del d.lgs. 12 aprile
2006, n. 163 (nel prosieguo, Codice) e dell’art. 286 del D.P.R. 10 dicembre 2010, n. 207 (nel
prosieguo, Regolamento) nonché dell’art. 31 punto b) del Regolamento di Amministrazione e
Contabilita vigente del Club Alpino Italiano.

Il luogo di svolgimento del servizio & presso la Sede Centrale, siti a Milano in Via E. Petrella 19,
CIG 6218839C47

La documentazione di gara comprende:

a) Disciplinare di gara
b) Capitolato speciale descrittivo e prestazionale
c) DUVRI
d) Schema di contratto
e) Scheda tecnica
f)  Modulistica per la partecipazione alla gara
1. Istruzione d’uso e compilazione della modulistica
2. Allegato A/1 —Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutiva cumulativa
3. Allegato A/2 — Raggruppamento Temporaneo di Imprese - Istanza di partecipazione e
dichiarazione sostitutiva cumulativa
4. Allegato B/1 - dichiarazione sostitutiva cumulativa ex art.38 commi b), c), m ter) del
D.Lgs.163/06
5. Allegato B/2 - dichiarazione sostitutiva cumulativa ex art.38 comma c) D.Lgs.163/06 —
Cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara
6. Allegato 1° - Integrazione ai contratti d’appalto ai sensi del D.M. 06.06.2012
Dichiarazione di conformita a standard sociali minimi

1. Prestazioni oggetto del servizio, modalita di esecuzione e importo a base di gara.

1.1. Il servizio si compone delle prestazioni di pulizia degli uffici e dei locali presenti nell’edificio
di Milano in Via Petrella, 19 di proprieta del Club Alpino Italiano e della fornitura di
accessori igienici, il tutto come meglio descritto nella Scheda Tecnica — Allegato E.

1.2. La durata del servizio & di 36 mesi, presumibilmente, dal 01 Luglio 2015 al 30 Giugno 2018.

1.3.Limporto a base di gara, IVA esclusa, & pari € 88.500,00, (euro
ottantottomilacinquecento/00), piu oneri relativi all’attuazione dei piani della sicurezza,
IVA esclusa, non soggetti a ribasso pari a € 1.500,00, (euro millecinquecento/00), per un
totale di € 90.000,00, (euro novantamila/00).



1.4.
1.5.

1.6.

2.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

L'appalto & finanziato con fondi di bilancio propri dell’Ente.

| prezzi che risulteranno dall’aggiudicazione della procedura resteranno fissi ed invariati per
tutta la durata del servizio, fatta salvo quanto previsto dall’art. 115 del Codice.

Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verra effettuato nel
rispetto dei termini previsti dal d.lgs. 9 ottobre 2002, n. 231. Il contratto & soggetto agli
obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della |. 13 agosto 2010, n.
136.

Soggetti ammessi alla gara

Sono ammessi alla gara gli operatori economici in possesso dei requisiti prescritti dal
successivo paragrafo 13, tra i quali, in particolare, quelli costituiti da:

2.1. operatori economici con idoneita individuale di cui alle lettere a) (imprenditori
individuali anche artigiani, societa commerciali, societa cooperative), b) (consorzi tra
societa cooperative e consorzi tra imprese artigiane), e c) (consorzi stabili), dell’art. 34,
comma 1, del Codice;

2.2. operatori economici con idoneita plurisoggettiva di cui alle lettera d) (raggruppamenti
temporanei di concorrenti), e) (consorzi ordinari di concorrenti), e-bis (le aggregazioni
tra le imprese aderenti al contratto di rete) ed f) (gruppo europeo di interesse
economico), dell’art. 34, comma 1, del Codice, oppure da operatori che intendano
riunirsi o consorziarsi ai sensi dell’art. 37, comma 8, del Codice;

2.3. operatori economici con sede in altri Stati membri dell’'Unione Europea, alle condizioni
di cui all’art. 47 del Codice nonché del presente disciplinare di gara.

2.4. Ai predetti soggetti si applicano le disposizioni di cui agli artt. 36 e 37 del Codice.

Condizioni di partecipazione
Non & ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:

1) » le cause di esclusione di cui all’art. 38, comma 1, lettere a), b), c), d), e), ), g), h), i), 1),
m), m-bis), m-ter ed m-quater), del Codice;

2) P le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del d.lgs. 6 settembre
2011, n. 159.

3) » le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che siano
incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica
amministrazione.

» Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d.
“black list” di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del
Ministro dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso,
pena l'esclusione dalla gara, dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre
2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010, n.
78).

» Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 37, comma 7, primo periodo, del
Codice, @ vietato partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o

3



3.4.

consorzio ordinario di concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale
qgualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel
prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

P Ai consorziati indicati per I’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 34, comma 1, lett. b)
(consorzi tra societa cooperative e consorzi tra imprese artigiane), ai sensi dell’art. 37,
comma 7, secondo periodo, del Codice é vietato partecipare in qualsiasi altra forma alla
medesima gara; il medesimo divieto, ai sensi dell’art. 36, comma 5, del Codice, vige per i
consorziati indicati per I'esecuzione da un consorzio di cui all’art. 34, comma 1, lettera c)
(consorzi stabili).

4. Modalita di verifica dei requisiti di partecipazione - Registrazione al sistema AVCPASS.

4.1.

4.2.

La verifica del possesso dei requisiti avverra, ai sensi dell’art. 6-bis del Codice, attraverso
I'utilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile dall’Autorita di vigilanza sui contratti
pubblici di lavori, servizi e forniture (nel prosieguo, AVCP) con la delibera attuativa n. 111
del 20 dicembre 2012 e ss.mm.ii., fatto salvo quanto previsto dal comma 3 del citato art. 6-
bis; tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono pertanto obbligatoriamente
registrarsi al sistema AVCPASS accedendo all'apposito link
http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/AVCpass - AVCPASS
Operatore economico, secondo le istruzioni ivi contenute.

L'operatore economico, dopo la registrazione al servizio AVCPASS, indica a sistema il CIG
6218839C47 della procedura di affidamento cui intende partecipare. |l sistema rilascia un “PASSOE”
da inserire nella busta A ) contenente la documentazione amministrativa.

5. Presa visione della documentazione di gara e sopralluogo

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Il sopralluogo nell'immobile interessato al servizi € obbligatorio. La mancata effettuazione
del sopralluogo sara causa di esclusione dalla procedura di gara.

Il sopralluogo verra effettuato previo appuntamento, contattando il sig. Andrea Bianciardi
(tel. 02.20.57.23.216), nei giorni feriali dal Lunedi al Venerdi dalle ore 9:00 alle 12:30 e dalle
ore 14:00 alle ore 16:30.

Il sopralluogo potra essere effettuato da un rappresentante legale o da un direttore tecnico
del concorrente, come risultanti da certificato CCIAA/Albo/Registro o da soggetto diverso
munito di delega e purché dipendente dell’operatore economico concorrente.

In caso di raggruppamento temporaneo, GEIE o consorzio ordinario, sia gia costituiti che
non ancora costituiti, in relazione al regime della solidarieta di cui all’art. 37, comma 5, del
Codice, tra i diversi operatori economici, il sopralluogo puo essere effettuato da un
incaricato per tutti gli operatori economici raggruppati o consorziati, purché munito delle
delega di tutti detti operatori.

In caso di consorzio di cooperative, consorzio di imprese artigiane o consorzio stabile, il
sopralluogo deve essere effettuato a cura del consorzio oppure dell’operatore economico
consorziato indicato come esecutore dei servizi.



6. Chiarimenti

6.1. E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di
quesiti scritti da inoltrare al Responsabile dell’Area Economato-Patrimonio, mediante
apposita email da indirizzarsi alla casella di posta elettronica economato@cai.it, almeno
cinque giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.
Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine
indicato.

6.2. Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le
risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno tre giorni
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.

Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla

presente procedura, saranno comunicate in forma anonima agli operatori economici invitati alla gara.

7. Modalita di presentazione della documentazione

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di

gara:

a)

b)

c)

d)

f)

devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm.
ii. in carta semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del candidato o
altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato stesso); al tale fine
le stesse devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del
dichiarante, in corso di validita; per ciascun dichiarante e sufficiente una sola copia del
documento di riconoscimento anche in presenza di pil dichiarazioni su piu fogli distinti;

potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va
allegata copia conforme all’originare della relativa procura;

devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli,
raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle eventuali
imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza;

La documentazione da produrre, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere
prodotta in copia autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19
del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano I'art. 38,
comma 5, I'art. 39, comma 2, I'art. 45, comma 6, e I'art. 47 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra
testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo
a rischio del concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

7.1. Le dichiarazioni dovranno essere redatte sui modelli predisposti e messi a disposizione
gratuitamente dalla stazione appaltante o in alternativa redatte sulla base degli stessi
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7.2.

7.3.

modelli proposti denominati Allegato Al, Allegato A2, Allegato B1 e Allegato B2. In
entrambi i casi, per la compilazione dei medesimi moduli, dovranno essere seguite le
indicazioni date dal foglio d’Istruzioni d’uso fornito.

Le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti da parte
della stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’art. 46 del Codice.

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante,
formulata ai sensi dell’art. 46, comma 1, del Codice, di completare o fornire chiarimenti in
ordine al contenuto dei documenti e delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di
esclusione.

8. Comunicazioni

8.1.

8.2.

8.3.

Salvo quanto disposto nel paragrafo 6 del presente disciplinare (chiarimenti), tutte le
comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori
economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese al domicilio
eletto, all'indirizzo di posta elettronica certificata o al numero di fax indicati dai
concorrenti, il cui utilizzo sia stato espressamente autorizzato dal candidato ai sensi
dell’art. 79, comma 5-bis, del Codice. Ai sensi dell’art. 79, comma 5-bis, del Codice e
dell’art. 6 del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82, in caso di indicazione di indirizzo PEC le
comunicazioni verranno effettuate in via esclusiva /o principale attraverso PEC. Eventuali
modifiche dell’indirizzo PEC o del numero di fax o problemi temporanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all’ufficio,
diversamente I'amministrazione declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato
recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE o consorzi ordinari, anche se non ancora
costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente
resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente
resa a tutti gli operatori economici ausiliari.

9. Subappalto

9.1.

9.2.

9.3.

Il concorrente deve indicare all'atto dell’'offerta le parti del servizio che intende
subappaltare o concedere in cottimo in conformita a quanto previsto dall’art. 118 del
Codice; in mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto ¢ vietato.

Si precisa che la quota percentuale subappaltabile deve essere contenuta entro il limite
massimo del 30% dell’'importo contrattuale.

La stazione appaltante non provvedera al pagamento diretto del subappaltatore/i e i
pagamenti verranno effettuati all’appaltatore che dovra trasmettere alla stazione
appaltante, entro venti giorni dal relativo pagamento, copia delle fatture quietanzate,
emesse dal subappaltatore.

10. Ulteriori disposizioni

10.1. Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che

sia ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’art. 86, comma 3, del codice.



10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

E’ facolta della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora
nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’'oggetto del contratto o, se
aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto.

L'offerta vincolera il concorrente per 180 giorni dal termine indicato nel bando per la
scadenza della presentazione dell’'offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione
appaltante.

La stipulazione del contratto €, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso
dei requisiti prescritti.

La stazione appaltante si riserva la facolta di cui all’art. 140 del Codice in caso di
fallimento o di liquidazione coatta e concordato preventivo dell'appaltatore o di
risoluzione del contratto ai sensi degli articoli 135 e 136 del Codice o di recesso dal
contratto ai sensi dell’art.92, comma 4, del d.lgs. 6 settembre 2011, n.159.

11. Cauzioni e garanzie richieste

11.1.

11.2.

11.3.

L'offerta dei concorrenti deve essere corredata, a pena di esclusione, da cauzione
provvisoria, come definita dall’art. 75 del Codice, pari al 2% dell'importo complessivo
dell’appalto e precisamente ad € 1.800,00 (euro milleottocento/00) e costituita, a scelta
del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di
tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della
stazione appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. in contanti, mediante bonifico bancario da appoggiare sul conto corrente di Tesoreria
intestato all’Ente presso la Banca Popolare di Sondrio — Agenzia 21, Milano - IBAN 1T48 W056

9601 6200 0000 0200 X27,

c. da fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari iscritti nell’albo di
cui all’art. 106 del d.lgs. 1 settembre 1993, n. 385 che svolgono in via esclusiva o
prevalente attivita di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da
parte di una societa di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 161 del d.lgs. 24
febbraio 1998, n. 58.

In caso di prestazione della cauzione provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico
dovra essere presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario o assicurativo o
altro soggetto di cui al comma 3 dell’art. 75 del Codice, contenente I'impegno verso il
concorrente a rilasciare, qualora I'offerente risultasse aggiudicatario, garanzia fideiussoria
relativa alla cauzione definitiva in favore della stazione appaltante, valida fino alla data di
emissione del certificato di verifica di conformita di cui all’art. 324 del Regolamento o
comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione dei servizi risultante dal
relativo certificato.

In caso di prestazione della cauzione provvisoria sotto forma di fideiussione questa dovra:

1) essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma 4 dell’art. 127 del
Regolamento (nelle more dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la
fideiussione redatta secondo lo schema tipo previsto dal Decreto del Ministero delle
attivita produttive del 23 marzo 2004, n. 123, dovra essere integrata mediante la
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11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

previsione espressa della rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice
civile, mentre ogni riferimento all’art. 30 della I. 11 febbraio 1994, n. 109 deve
intendersi sostituito con I'art. 75 del Codice).

2) avere validita per almeno 180 gg. dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;

3) qualora si riferiscano a raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE, a
partecipanti con idoneita plurisoggettiva non ancora costituiti, essere tassativamente
intestate a tutti gli operatori che costituiranno il raggruppamento, |'aggregazione di
imprese di rete, il consorzio o il GEIE;

4) prevedere espressamente:

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui
all’art. 1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con
il debitore;

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;

c. la loro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione
appaltante;

d. la dichiarazione contenente l'impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione
dell’appalto, a richiesta del concorrente, una garanzia fideiussoria, relativa alla
cauzione definitiva di cui all’art. 113 del Codice, in favore della stazione appaltante,
valida fino alla data di emissione del certificato di verifica di conformita di cui all’art.
324 del Regolamento o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione
delle prestazioni risultante dal relativo certificato.

» La mancata presentazione della cauzione provvisoria ovvero la presentazione di una
cauzione di valore inferiore o priva di una o piu caratteristiche tra quelle sopra indicate
costituira causa di esclusione;

Ai sensi dell’art. 75, comma 6, del Codice, la cauzione provvisoria verra svincolata
all’aggiudicatario automaticamente al momento della stipula del contratto, mentre agli
altri concorrenti, ai sensi dell’art. 75, comma 9, del Codice, verra svincolata entro trenta
giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione;

All'atto della stipulazione del contratto I’aggiudicatario deve presentare la cauzione
definitiva nella misura e nei modi previsti dall’art. 113 del Codice, che sara svincolata ai
sensi e secondo le modalita previste dall’art. 113 del Codice e dall’art. 123 del
Regolamento;

L'importo della cauzione provvisoria e della cauzione definitiva & ridotto del cinquanta
per cento per i concorrenti ai quali sia stata rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi
delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CElI EN ISO/IEC
17000, la certificazione del sistema di qualita conforme alle norme europee della serie
EN 1SO 9000.

Si precisa che:

a. in caso di partecipazione in RTI orizzontale, sensi dell’art. 37, comma 2, del Codice, o
consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lett. e), del Codice, il
concorrente pud godere del beneficio della riduzione della garanzia solo se tutte le



imprese che costituiscono il raggruppamento e/o il consorzio ordinario siano in
possesso della predetta certificazione;

b. in caso di partecipazione in RTI verticale, nel caso in cui solo alcune tra le imprese che
costituiscono il raggruppamento verticale siano in possesso della certificazione, il
raggruppamento stesso pud beneficiare di detta riduzione in ragione della parte delle
prestazioni contrattuali che ciascuna impresa raggruppata e/o raggruppanda assume
nella ripartizione dell’oggetto contrattuale all’'interno del raggruppamento;

c. in caso di partecipazione in consorzio di cui alle lett. b) e c) dell’art. 34, comma 1, del
Codice, il concorrente puo godere del beneficio della riduzione della garanzia nel caso
in cui la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio.

12. Modalita di presentazione e criteri di ammissibilita delle offerte

Le imprese concorrenti dovranno far pervenire, entro e non oltre le ore 16.00 del 19.05.2015,
le offerte sul sito www.acquistinretepa.it, secondo le indicazioni previste dalle “Regole di E-
Procurement della Pubblica Amministrazione — CONSIP spa”. Saranno prese in considerazione
solo le offerte pervenute entro il termine stabilito e saranno aperte secondo la procedura per la
valutazione delle offerte sul MEPA-CONSIP.

La redazione dell’offerta dovra avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita
procedura guidata di MePA, che prevedono la predisposizione delle seguenti buste telematiche:

Busta A) contenente la documentazione amministrativa;
Busta B) contenente |'offerta tecnica;
Busta C) contenente |'offerta economica.

13. Contenuto della Busta “A - Documentazione amministrativa”

Nella busta “A — Documentazione amministrativa” devono essere contenuti i seguenti
documenti:

13.1. »domanda di partecipazione sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale
rappresentante del concorrente, con allegata la copia fotostatica di un documento di
identita del sottoscrittore; la domanda pud essere sottoscritta anche da un procuratore
del legale rappresentante ed in tal caso va allegata, a pena di esclusione, copia conforme
all'originale della relativa procura;

Si precisa che:

13.1.1. » nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora
costituiti, la domanda, a pena di esclusione, deve essere sottoscritta da tutti i
soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio;

13.2. P ALLEGATO A/1 - Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutiva cumulativa
Si precisa che:

1. » a pena di esclusione, le attestazioni di cui al presente paragrafo 13.2, nel caso di
raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari e GEIE, devono essere rese da tutti gli
operatori economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;



4.

13.3.
13.4.
13.5.

2. » a pena di esclusione, le attestazioni di cui al presente paragrafo 13.2, nel caso di

consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, devono essere rese
anche dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;

. > a pena di esclusione, le attestazioni di cui all’art. 38, comma 1, lett. b), c) ed m-ter,

devono essere rese personalmente da ciascuno dei soggetti indicati nell’art. 38,
comma 1, lettera b), del Codice (per le imprese individuali: titolare e direttore tecnico;
per le societa in nome collettivo: socio e direttore tecnico; per le societa in
accomandita semplice: soci accomandatari e direttore tecnico; per le altre societa:
amministratori muniti di poteri di rappresentanza, direttore tecnico, socio unico
persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di societa con meno di quattro
soci). Nel caso di societa, diverse dalle societa in nome collettivo e dalle societa in
accomandita semplice, nelle quali siano presenti due soli soci, ciascuno in possesso del
cinquanta per cento della partecipazione azionaria, le dichiarazioni devono essere rese
da entrambi i soci;

» a pena di esclusione, |'attestazione del requisito di cui all’art. 38, comma 1, lett. c),
deve essere resa personalmente anche da ciascuno dei soggetti indicati nell’art. 38,
comma 1, lettera c) del Codice cessati nella carica nell’anno precedente la data di
pubblicazione del bando di gara (per le imprese individuali: titolare e direttore tecnico;
per le societa in nome collettivo: socio e direttore tecnico; per le societa in accomandita
semplice: soci accomandatari e direttore tecnico; per le altre societa: amministratori
muniti di poteri di rappresentanza, e direttore tecnico, socio unico persona fisica,
ovvero il socio di maggioranza in caso di societa con meno di quattro soci); nel caso di
societa, diverse dalle societa in nome collettivo e dalle societa in accomandita semplice,
nelle quali siano presenti due soli soci, ciascuno in possesso del cinquanta per cento
della partecipazione azionaria, le dichiarazioni devono essere rese da entrambi i soci. In
caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le suddette attestazioni
devono essere rese anche dagli amministratori e da direttori tecnici che hanno operato
presso la societa incorporata, fusasi o che ha ceduto l'azienda nell’ultimo anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. Qualora i suddetti soggetti non
siano in condizione di rendere la richiesta attestazione, questa puo essere resa dal
legale rappresentante, mediante dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’art. 47 d.P.R. 28
dicembre 2000, n. 445, nella quale si dichiari il possesso dei requisiti richiesti, indicando
nominativamente i soggetti per i quali si rilascia la dichiarazione.

Cauzione di cui al punto 11;
Allegato 1° - Dichiarazione di conformita a standard sociali minimi;

PASSOE rilasciato dal sistema AVCPASS, di cui all’art. 2, comma 3.2, delibera n. 111 del
20 dicembre 2012 dell’AVCP;
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INDICAZIONI PER | CONCORRENTI CON IDONEITA PLURISOGGETTIVA E | CONSORZI
per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane:

13.6. a pena di esclusione, atto costitutivo e statuto del consorzio in copia autentica, con
indicazione delle imprese consorziate;

13.7. dichiarazione in cui si indica il/i consorziato/i per i quale/i il consorzio concorre alla gara;
qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo
stesso partecipa in nome e per conto proprio.

nel caso di raggruppamento temporaneo gia costituito

13.8. P a pena di esclusione, mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito
alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione del
soggetto designato quale mandatario.

nel caso di consorzio ordinario o GEIE gia costituiti

13.9. P> a pena di esclusione, atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE in copia
autentica, con indicazione del soggetto designato quale capogruppo.

13.10. »dichiarazione in cui si indica a pena di esclusione, ai sensi dell’art. 37, comma 4, del
Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici
consorziati o raggruppati.

nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti
13.11. » a pena di esclusione, dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante:

a. I'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato
speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con
riguardo ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE;

c. le parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori
economici riuniti o consorziati ai sensi dell’art. 37, comma 4, del Codice.

14. Contenuto della Busta “B - Offerta tecnico-organizzativa”

» La busta “B — Offerta tecnico-organizzativa” deve contenere, a pena di esclusione, la
seguente documentazione:

a. scheda tecnica timbrata e firmata dal legale rappresentante dell'impresa, con
I'indicazione delle ore settimanali previste per ogni singolo intervento;

b. progetto tecnico per la valutazione del servizio e in particolare del sistema
organizzativo, delle metodologie operative, della sicurezza e del tipo di macchine e di
attrezzature utilizzate;

14.1. » L'offerta tecnica deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale
rappresentante del concorrente o da un suo procuratore;

14.2. » Nel caso di concorrenti con idoneita plurisoggettiva, I'offerta dovra essere
sottoscritta, a pena di esclusione, con le modalita indicate per la sottoscrizione della
domanda di cui ai paragrafi 13.1.1.
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15. Contenuto della Busta “C - Offerta economica”

15.1.

15.2.

» Nella busta “C — Offerta economica” deve essere contenuta, a pena di esclusione,
I'offerta economica, predisposta secondo il modello allegato al presente disciplinare di
gara, contenente l'indicazione dei seguenti elementi:

a) P il prezzo complessivo offerto per I'appalto, IVA ed oneri di sicurezza per rischi di
natura interferenziale esclusi;

b) » il ribasso globale percentuale, da applicare all'importo posto a base di gara, IVA ed
oneri di sicurezza per rischi di natura interferenziale esclusi;

c) P la composizione del prezzo con riferimento al numero degli addetti impiegati, alle
ore di lavoro, ai costi per macchinari, attrezzature e prodotti (art. 286, comma 3,
primo periodo, del Regolamento).

» L'offerta economica, a pena di esclusione, deve essere sottoscritta dal legale
rappresentante del concorrente o da un suo procuratore; nel caso di concorrenti con
idoneita plurisoggettiva, I'offerta dovra essere sottoscritta, a pena di esclusione, con le
modalita indicate per la sottoscrizione della domanda di cui ai paragrafi 13.1 e 13.2.

16. Procedura di aggiudicazione

16.1.

Criterio di aggiudicazione

L’aggiudicazione avverra all’offerta economicamente pil vantaggiosa determinata da una
commissione giudicatrice (di seguito, Commissione), nominata dalla stazione appaltante
ai sensi dell’art. 84 del Codice, sulla base dei criteri e sub-criteri di valutazione e relativi
pesi e sub-pesi mediante I'applicazione del metodo aggregativo compensatore, sulla base
di un punteggio assegnato i criteri sotto riportati, nonché da quanto previsto dall’art. 286
del D. Lgs n. 207 del 05.10.2010 e I'allegato P punto Il a.4) del medesimo decreto. La
determinazione del punteggio qualitativo € determinato dalla media dei coefficienti
attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari.

Prezzo: punti50

Progetto: punti 50, cosi suddivisi:

Sistema organizzativo di fornitura del servizio: max punti 31
a) Piano operativo di lavoro 15
b) Proposte migliorative del servizio rispetto al contenuto minimo del capitolato 7
c) Procedura di gestione reclami 4
d) Gestione del personale con particolare riferimento ai criteri per sostituzione (es. per
scioperi) 5
Metodologie tecnico-operative: max punti 8
a) Reperibilita e pronto intervento 4
b) Frequenza delle ispezioni di un referente in loco 4
Sicurezza e tipo di macchine: max punti 8
a) Piano disicurezza 6
b) Schede tecniche dei macchinari 1
c) Schede tecniche dei prodotti 1
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4. Strumenti ed attrezzature utilizzate: max punti 3

a) Elenco attrezzature da utilizzare 1
b) Elenco prodotti da utilizzare 1
¢) Prodotti con marchio Ecolabel 1

L’offerta economica non potra superare I'importo fissato come tetto di spesa triennale e
guantificato in € 90.000,00, di cui € 1.500,00 a titolo di oneri per la sicurezza non soggetti a
ribasso (lva esclusa).

Qualora I'offerta presenti un prezzo manifestamente e anormalmente basso rispetto
alla prestazione, I'Amministrazione, prima di procedere all’aggiudicazione, pud chiedere
all'offerente le necessarie giustificazioni e, qualora queste non siano ritenute valide, ha facolta
di rigettare I'offerta con provvedimento motivato, escludendolo dalla gara.

16.2. Operazioni di gara

Le varie fasi procedurali della gara verranno effettuate all'interno del sistema MePA, con
procedura guidata arrivando alla valutazione delle offerte pervenute e si provvedera ad
effettuare la conseguente aggiudicazione prowvvisoria.

La prima seduta pubblica avra luogo il giorno 21.05.2015, alle ore 14.30.

Le date delle successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo Posta
Elettronica Certificata con un preavviso di due giorni.

16.2.1 La Commissione procedera alla verifica della completezza e della correttezza formale
della documentazione amministrativa, come chiarito nei paragrafi successivi.

16.2.2. La Commissione procedera, in seduta riservata, all’esame dei contenuti dei documenti
presentati con I'attribuzione dei punteggi relativi all’offerta tecnica.

16.2.3. Qualora la Commissione accerti, sulla base di univoci elementi, che vi sono offerte che
non sono state formulate autonomamente, ovvero sono imputabili ad un unico centro
decisionale, procede ad escludere i concorrenti per i quali & accertata tale condizione.

16.2.4 All'esito della valutazione delle offerte economiche, la Commissione procedera, in
seduta riservata, all’attribuzione dei punteggi complessivi e alla formazione della
graduatoria provvisoria di gara.

16.2.5. La Commissione procedera, successivamente, alla verifica di congruita delle offerte che
superino la soglia di cui all’art. 86, comma 2, del Codice, fatta salva la possibilita di
verificare ogni altra offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente
bassa.

16.2.6. Nel caso in cui le offerte di due o pilu concorrenti ottengano lo stesso punteggio
complessivo, ma punteggi parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione
differenti, sara posto prima in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior
punteggio sul prezzo.

16.2.7.Nel caso in cui le offerte di due o pilu concorrenti ottengano lo stesso punteggio
complessivo e gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per |'offerta tecnica, si procedera
mediante sorteggio.
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16.2.8.

All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione redige la graduatoria definitiva e
aggiudica I'appalto al concorrente che ha presentato la migliore offerta.

16.3 Verifica della documentazione amministrativa — contenuto della busta A

16.3.1

16.4
16.4.1.

16.4.2.

16.5
16.5.1.

La Commissione, sulla base della documentazione contenuta nella busta “A -
Documentazione amministrativa”, procede:

a) a verificare la correttezza formale e la completezza della documentazione ed in caso
negativo ad escludere dalla gara i concorrenti cui esse si riferiscono;

b) a verificare che i consorziati per conto dei quali i consorzi di cui all’art. 34, comma 1,
lettere b) e c), del Codice (consorzi cooperative e artigiani e consorzi stabili)
concorrono, non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra forma ed in caso
positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed il consorziato;

c) a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in piu di un raggruppamento
temporaneo, GEIE, aggregazione di imprese di rete o consorzio ordinario, ovvero
anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima
in raggruppamento, aggregazione o consorzio ordinario di concorrenti e in caso
positivo ad escluderli dalla gara;

d) a sorteggiare, ai sensi dell’art. 48, comma 1, del Codice, di almeno il 10% dei
concorrenti da sottoporre a verifica del possesso dei requisiti speciali di cui al
paragrafo 13 e all’esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti
confermato il possesso dei requisiti;

e) a comunicare, in caso di esclusioni, quanto avvenuto alla stazione appaltante per
I’escussione della cauzione provvisoria e alla segnalazione, ai sensi dell’art. 48 del
Codice e dell’art. 8, comma 1, del Regolamento, del fatto alllAVCP ai fini
dell'inserimento dei dati nel casellario informatico delle imprese, nonché
all’eventuale applicazione delle norme vigenti in materia di dichiarazioni non
veritiere.

Valutazione dell’offerta tecnica — contenuto della busta B

La Commissione, sulla base della documentazione contenuta nella busta “B-Offerta
tecnico-organizzativa”, procedera alla assegnazione coefficienti, variabili tra zero ed
uno, relativi ai criteri e sub-criteri di cui sopra al punto 16.1.

La valutazione delle offerte in relazione ai criteri e sub-criteri tecnici di natura qualitativa
sara effettuata mediante il metodo della media dei coefficienti attribuiti
discrezionalmente dai singoli commissari di cui al punto Il a.4) dell’allegato P al
Regolamento.

Valutazione dell’offerta economica — contenuto della busta C

Nella medesima seduta pubblica in cui saranno comunicati i punteggi relativi all’offerta
tecnica, la Commissione procede all’apertura delle buste “C-Offerta economica”, dando
lettura dei prezzi e dei ribassi offerti.
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16.5.2.

La Commissione provvede poi, in seduta riservata, ad attribuire i punteggi relativi
all’offerta economica in base alla formula di seguito indicata nella seguente tabella

Formula “lineare” per I’attribuzione del punteggio relativo al prezzo

G = (Po-Pi)/(Po—Pr )
dove:
o = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo
Py = prezzo a base di gara
P; = prezzo offerto dal concorrente i-esimo
Pm = prezzo minimo offerto dai concorrenti

16.6. Verifica di anomalia delle offerte

16.6.1.

16.6.2.

16.6.3.

16.6.4.

Qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma dei punteggi relativi agli altri elementi
di valutazione delle offerte siano entrambi pari o superiori ai limiti indicati dall’art. 86,
comma 2, del Codice, il soggetto che presiede la gara chiude la seduta pubblica e ne da
comunicazione al RUP, che procede alla verifica delle giustificazioni presentate dai
concorrenti ai sensi dell’art. 87, comma 1, del Codice, avvalendosi degli uffici o
organismi tecnici della stazione appaltante ovvero della commissione di gara. Le
giustificazioni dovranno riguardare quanto previsto dall’art. 87, commi 2, 3, 4 e 5, del
Codice.

La verifica delle offerte anormalmente basse avviene attraverso la seguente procedura:

iniziando dalla prima migliore offerta, e, qualora questa sia esclusa all’esito del
procedimento di verifica, procedendo nella stessa maniera progressivamente nei
confronti delle successive migliori offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta
non anomala in quanto adeguatamente giustificata;

richiedendo per iscritto all’offerente di presentare le giustificazioni; nella richiesta la
stazione appaltante pud indicare le componenti specifiche dell'offerta ritenute
anormalmente basse ed invitare I'offerente a fornire tutte le giustificazioni che ritenga
utili;
All'offerente e assegnato un termine perentorio di 15 (quindici) giorni dal ricevimento
della richiesta per la presentazione, in forma scritta, delle giustificazioni;

La stazione appaltante, se del caso mediante una commissione tecnica, esamina gli
elementi costitutivi dell’offerta tenendo conto delle giustificazioni fornite, e ove non le
ritenga sufficienti ad escludere I'incongruita dell’offerta, chiede per iscritto ulteriori
precisazioni;
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16.6.5. All'offerente € assegnato un termine perentorio di 5 (cinque) giorni dal ricevimento
della richiesta per la presentazione, in forma scritta, delle precisazioni;

16.6.6. La stazione appaltante, ovvero la commissione tecnica, se istituita, esamina gli
elementi costitutivi dell’offerta tenendo conto delle precisazioni fornite;

16.6.7. Prima di escludere l'offerta, ritenuta eccessivamente bassa, la stazione appaltante
convoca |'offerente con un anticipo di almeno 3 (tre) giorni lavorativi e lo invita a
indicare ogni elemento che ritenga utile;

16.6.8. La stazione appaltante pud escludere I'offerta a prescindere dalle giustificazioni e
dall’audizione dell’offerente qualora questi non presenti le giustificazioni o le
precisazioni entro il termine stabilito ovvero non si presenti all’'ora e al giorno della
convocazione;

16.6.9. La stazione appaltante esclude |'offerta che, in base all’esame degli elementi forniti
con le giustificazioni e le precisazioni, nonché in sede di convocazione, risulta, nel suo
complesso, inaffidabile;

16.6.10. La Commissione, prima della procedura di verifica delle offerte anomale, procedera ad
operare la riparametrazione dei coefficienti di cui al precedente paragrafo 18.4.7;

16.6.11. Per quanto non previsto dal presente disciplinare di gara, alla procedura di verifica
delle offerte anormalmente basse si applicano gli art. 86, 87 e 88 del Codice e I'art. 121
del Regolamento.

17. Definizione delle controversie.

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorita
giudiziaria del Foro di Milano, rimanendo esclusa la competenza arbitrale.

18. Trattamento dei dati personali.

| dati raccolti saranno trattati, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii,
esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara.

19. Tracciabilita dei flussi finanziari.

Al fine di garantire la tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla Legge 13.08.2010 n. 136, la

societa aggiudicataria si obbliga ad utilizzare un conto corrente bancario o postale, acceso

presso le banche o presso la societa Poste Italiane Spa, dedicato, anche non in esclusiva, alle

commesse pubbliche, attenendosi alle prescrizioni dell’art. 3 della legge citata. A tal fine si

impegna:

- a comunicare al CAIl gli estremi identificativi del conto corrente dedicato nonché le
generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso;

- ariportare nelle fatture, in relazione a ciascuna transazione posta in essere dal CAl, il codice
identificativo di gara (CIG) 6218839C47;

- ad inserire, a pena di nullita assoluta, analoga clausola per la tracciabilita dei flussi finanziari
nei contratti sottoscritti con eventuali subappaltatori per la fornitura e a trasmettere gli
estratti dei singoli contratti contenenti la clausola citata.

16



20. Codice etico.

Il CAl ha adottato un proprio Codice Etico, accessibile sul portale www.cai.it, alla pagina
“Amministrazione trasparente — Anticorruzione”. La violazione del Codice Etico da parte
dell'incaricata comportera la risoluzione di diritto del rapporto contrattuale in essere nonché il
diritto dell’Ente di chiedere ed ottenere il risarcimento dei danni per la lesione della sua
immagine.

21. Fatturazione elettronica.

La stazione appaltante non potra accettare fatture che non siano trasmesse in forma
elettronica, ai sensi dell’art. 1, commi da 209 a 213 della legge 24 dicembre 2007, n. 244,

Il codice univoco IPA per la fatturazione elettronica € UFL36B: I'assenza di tale codice comporta
il rifiuto della fattura gia dal Sistema di Interscambio.
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ALLEGATO 1

MODELLO .. busta “C” — offerta economica

Procedura Aperta per I'affidamento del servizio di pulizia

degli uffici della Sede Centrale del Club Alpino Italiano

Il/la sottoscritto/a

[ESEMPIO DI]

DICHIARAZIONE DI OFFERTA ECONOMICA

(cognome e nome)

nato a

(luogo) (prov.) (data)

residente a

Via

(luogo) (prov.) (indirizzo)

“"

in nome del concorrente

o"

con sede legale in

Via

(luogo) (prov.) (indirizzo)

Tel.

fax

PEC

nella sua qualita di:

(barrare la casella che interessa)

O Titolare o Legale rappresentante
O Procuratore speciale / generale
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soggetto che partecipa alla gara in oggetto nella sua qualita di:

(barrare la casella che interessa)

O Impresa individuale (lett. a), art. 34, d.lgs. 163/2006);
O Societa (lett. a), art. 34, d.Igs. 163/2006), specificare tipo:

O Consorzio fra societa cooperativa di produzione e lavoro (lett. b), art. 34, d.Igs.
163/2006);

O Consorzio tra imprese artigiane (lett. b), art. 34, d.lgs. 163/2006);
O Consorzio stabile (lett. c), art. 34, d.Lgs. 163/2006);
O Mandataria di un raggruppamento temporaneo (lett. d), art. 34, d.lgs. 163/2006)
O costituito
O non costituito;
O Mandataria di un consorzio ordinario (lett. e), art. 34, d.lgs. 163/2006);
O costituito
O non costituito;

O GEIE (lett. f), art. 34, d.Igs. 163/2006)

OFFRE

per |‘appalto del servizio in _epigrafe un prezzo complessivo e incondizionato di
€ ,__(in cifre), (dicasi virgola ) (in lettere),
corrispondente al ribasso del %(in cifre), (dicasi virgola
per cento)(in lettere), sull'importo posto a base di gara, oneri di sicurezza non
soggetti al ribasso esclusi, di € 88.500,00, (dicasi ottantottomilacinquecento/00)(in lettere),

Il ribasso offerto ed il prezzo conseguente deriva da (art. 286, comma 3, del d.P.R. 5 ottobre
2010, n. 207):
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a) Costi del personale, prodotti, attrezzature, macchinari e sicurezza

s g ) Totale costo
N. unita di - . N. ore di .
Qualifica Livello Costo orario | manodopera per
personale lavoro livello

ay | dh | dh | dh| dh| dy
ay | dh | dh | dh| dh| dh

Totale complessivo costo manodopera

Costo complessivo dei prodotti

Costo complessivo delle attrezzature e dei macchinari

ah | | | b

Oneri aziendali per la sicurezza (art. 87, comma 4, del d.Igs. 12 aprile 2006, n. 163)

(Facoltativo)

b) ulteriori giustificazioni (art. 87, comma 2, del d.Igs. 163/2006)

(luogo, data) Firma

(timbro e firma leggibile)
N.B.

In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o consorzio ordinario di concorrenti, non
ancora costituiti, ai sensi del comma 8, art. 37, d.lgs. 163/2006, ai fini della sottoscrizione in
solido dell’offerta, in rappresentanza dei soggetti concorrenti mandanti.

firma per I'Impresa

(timbro e firma leggibile)
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firma per I'Impresa

(timbro e firma leggibile)

firma per I'Impresa

(timbro e firma leggibile)

N.B. Alla suddetta dichiarazione deve essere allegata copia fotostatica del documento di
identita del soggetto firmatario (Carta d’ldentita/Patente di guida rilasciata dal
Prefetto/Passaporto).
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